Памятка ответственному за сбор информации о гражданах, желающих быть аккредитованными в качестве наблюдателя
1. Для аккредитации гражданина ОБЯЗАТЕЛЬНО наличие на бумажном носителе полностью заполненных заявления и согласия на обработку персональных данных (далее – Согласие), а также электронного файла Excel с указанием всех данных из заявления + дополнительно необходимых для внесения информации в РИС;
Заявление и согласие содержат все сведения, необходимые для аккредитации гражданина в качестве общественного наблюдателя, но для окончательного завершения данной процедуры необходима дополнительная информация для внесения данных об общественном наблюдателе в ФИС/РИС и распределении его в выбранный ППЭ с назначением на выбранный экзамен. Именно с этой целью идет заполнение excel-файла «ОН-2016-основной период».
2. Заявление состоит из 2 (двух)! страниц, (рекомендуется двусторонняя печать на 1 листе – при наличии такой настройки принтера);
3. Заявление и Согласие должны содержать идентичные данные (ФИО, паспортные данные, адрес регистрации – указывается по паспорту!);
4. Заявление и Согласие не должны содержать исправлений, в том числе – корректора;
5. В «шапке» Заявления ФИО должны быть ОБЯЗАТЕЛЬНО указаны в РОДИТЕЛЬНОМ падеже (от КОГО?), а в самом тексте – в именительном (КТО?);
6. Адрес регистрации – адрес прописки согласно паспорту, адрес проживания – фактическое место пребывания;
7. В таблице выбора экзаменов, если в выбранную дату проводится ГИА по нескольким предметам ОБЯЗАТЕЛЕН ВЫБОР ОДНОГО ИЗ НИХ – не допускаются формулировки «на все», «не имеет значения», «без разницы», или указание нескольких предметов;
8. Проверьте наличие всех 3 (трех) подписей (с расшифровкой) в конце Заявления и указание даты его заполнения. Первой подписью гражданин подтверждает, что его ознакомили с Порядком проведения выбранной им процедуры; второй – что он не имеет близких родственников, проходящих выбранную им процедуру; а третьей – заверяет все указанное в Заявлении;
9. В Согласии также необходимо проверить наличие даты и подписи с расшифровкой;
10. В excel-файле «ОН-2016-основной период» (далее – Файл) заполнение начинается с указания МСУ – после чего, Вам будет необходимо поэтапно заполнять ячейки, выделенные красным цветом;
11. После указания МСУ необходимо перенесение данных из Заявления в Файл – на данном этапе проверяется п.7 данной памятки, т.к. одной строке из таблицы в Заявлении должны соответствовать одна дата и один ППЭ в Файле;
12. Обращаем внимание, что светло-синие столбцы в Файле подразумевают выбор из ниспадающего списка – для его активизации: наведите курсор на соответствующую ячейку - кликните 1 раз левой кнопкой мыши (указательный палец) - рядом с ячейкой появится белый квадратик с треугольником внутри (см. рис ниже) - нажмите на треугольник и выберите нужный пункт;
 [image: ][image: ]
13. Полнота внесенных данных определяется отсутствием красных ячеек в Файле – даже если Вы исправите/удалите правила проверки в своем Файле – на региональном уровне они все будут выявлены, что может привести к нарушениям установленных сроков аккредитации;
14. Последний столбец в Файле - Примечание (наименование на фоне ЖЕЛТОГО ЦВЕТА) –обязателен для заполнения, если в Файле по соответствующей строке имеются красные поля – в него вносятся сведения, позволяющие аргументировать отсутствие определенных сведений в таблице (например, отчество для граждан Украины или отсутствие нужного номера ППЭ, либо несовпадение номера ППЭ и его адреса), либо сведения, которые не соответствуют стандартным записям (например, загранпаспорт вместо паспорта гражданина РФ).   
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Памятка ответственному за сбор информации о гражданах, желающих быть 


аккредит


ованными в качестве наблюдателя


 


1.


 


Для аккредитации гражданина 


ОБЯЗАТЕЛЬНО


 


наличие 


на бумажном носителе


 


полностью заполненных


 


заявления и согласия на обработку персональных данных


 


(далее 


–


 


Согласие)


, а также 


электронного файла 


Excel


 


с указанием всех данных из заявления + 


дополнительно необходимых для внесения информации в РИС


;


 


Заявление и согласие содержат все сведения, необходимые для аккредитации гражданина в 


качестве общественно


го наблюдателя, но для окончательного завершения данной процедуры 


необходима дополнительная информация для внесения данных об общественном наблюдателе в 


ФИС/РИС и распределении его в выбранный ППЭ с назначением на выбранный экзамен. 


Именно с этой целью иде


т заполнение 


excel


-


файла «ОН


-


2016


-


основной период».


 


2.


 


Заявление состоит из 2 (двух)! страниц, (рекомендуется двусторонняя печать на 1 листе 


–


 


при наличии такой настройки принтера);


 


3.


 


Заявление и 


Согласие


 


должны содержать идентичные


 


данные (ФИО, паспортные 


данн


ые, адрес регистрации 


–


 


указывается по паспорту!)


;


 


4.


 


Заявление и Согласие не должны содержать исправлений, в том числе 


–


 


корректора


;


 


5.


 


В «шапке» Заявления ФИО должны быть ОБЯЗАТЕЛЬНО указаны в РОДИТЕЛЬНОМ 


падеже (от КОГО?), а в самом тексте 


–


 


в именительном (К


ТО?)


;


 


6.


 


Адрес регистрации 


–


 


адрес прописки согласно паспорту, адрес проживания 


–


 


фактическое место пребывания;


 


7.


 


В таблице выбора экзаменов, если в выбранную дату проводится ГИА по нескольким 


предметам ОБЯЗАТЕЛЕН ВЫБОР ОДНОГО ИЗ НИХ 


–


 


не допускаются 


формулировки «на 


все», «не имеет значения», «без разницы», или указание нескольких предметов


;


 


8.


 


Проверьте наличие всех 3 (трех) подписей (с расшифровкой) в конце Заявления и 


указание даты его заполнения. Первой подписью гражданин подтверждает, что его ознако


мили 


с Порядком проведения выбранной им процедуры; второй 


–


 


что он не имеет близких 


родственников, проходящих выбранную им процедуру; а третьей 


–


 


заверяет все указанное в 


Заявлении;


 


9.


 


В Согласии также необходимо проверить наличие даты и подписи с расшифровко


й;


 


10.


 


В excel


-


файле «ОН


-


2016


-


основной период» (далее 


–


 


Файл) заполнение начинается с 


указания МСУ


 


–


 


после чего, Вам будет необходимо поэтапно заполнять ячейки, выделенные 


красным цветом;


 


11.


 


После указания МСУ необходимо перенесение данных из Заявления в Файл 


–


 


н


а данном 


этапе


 


проверяется


 


п.7 данной памятки, т.к. одной строке из таблицы в Заявлении должны 


соответствовать одна дата и один ППЭ в Файле;


 


12.


 


Обращаем внимание, что светло


-


синие столбцы в Файле подразумевают выбор из 


ниспадающего списка 


–


 


для его активизаци


и


:


 


наведите 


курсор на соответствующую ячейку 


-


 


кликните 1 раз левой кнопкой мыши (указательный палец) 


-


 


рядом с ячейкой появится белый 


квадратик с треугольником внутри


 


(см. рис ниже)


 


-


 


нажмите на треугольник и выберите 


нужный пункт


;


 


 


 




Памятка ответственному за сбор информации о гражданах, желающих быть  аккредит ованными в качестве наблюдателя   1.   Для аккредитации гражданина  ОБЯЗАТЕЛЬНО   наличие  на бумажном носителе   полностью заполненных   заявления и согласия на обработку персональных данных   (далее  –   Согласие) , а также  электронного файла  Excel   с указанием всех данных из заявления +  дополнительно необходимых для внесения информации в РИС ;   Заявление и согласие содержат все сведения, необходимые для аккредитации гражданина в  качестве общественно го наблюдателя, но для окончательного завершения данной процедуры  необходима дополнительная информация для внесения данных об общественном наблюдателе в  ФИС/РИС и распределении его в выбранный ППЭ с назначением на выбранный экзамен.  Именно с этой целью иде т заполнение  excel - файла «ОН - 2016 - основной период».   2.   Заявление состоит из 2 (двух)! страниц, (рекомендуется двусторонняя печать на 1 листе  –   при наличии такой настройки принтера);   3.   Заявление и  Согласие   должны содержать идентичные   данные (ФИО, паспортные  данн ые, адрес регистрации  –   указывается по паспорту!) ;   4.   Заявление и Согласие не должны содержать исправлений, в том числе  –   корректора ;   5.   В «шапке» Заявления ФИО должны быть ОБЯЗАТЕЛЬНО указаны в РОДИТЕЛЬНОМ  падеже (от КОГО?), а в самом тексте  –   в именительном (К ТО?) ;   6.   Адрес регистрации  –   адрес прописки согласно паспорту, адрес проживания  –   фактическое место пребывания;   7.   В таблице выбора экзаменов, если в выбранную дату проводится ГИА по нескольким  предметам ОБЯЗАТЕЛЕН ВЫБОР ОДНОГО ИЗ НИХ  –   не допускаются  формулировки «на  все», «не имеет значения», «без разницы», или указание нескольких предметов ;   8.   Проверьте наличие всех 3 (трех) подписей (с расшифровкой) в конце Заявления и  указание даты его заполнения. Первой подписью гражданин подтверждает, что его ознако мили  с Порядком проведения выбранной им процедуры; второй  –   что он не имеет близких  родственников, проходящих выбранную им процедуру; а третьей  –   заверяет все указанное в  Заявлении;   9.   В Согласии также необходимо проверить наличие даты и подписи с расшифровко й;   10.   В excel - файле «ОН - 2016 - основной период» (далее  –   Файл) заполнение начинается с  указания МСУ   –   после чего, Вам будет необходимо поэтапно заполнять ячейки, выделенные  красным цветом;   11.   После указания МСУ необходимо перенесение данных из Заявления в Файл  –   н а данном  этапе   проверяется   п.7 данной памятки, т.к. одной строке из таблицы в Заявлении должны  соответствовать одна дата и один ППЭ в Файле;   12.   Обращаем внимание, что светло - синие столбцы в Файле подразумевают выбор из  ниспадающего списка  –   для его активизаци и :   наведите  курсор на соответствующую ячейку  -   кликните 1 раз левой кнопкой мыши (указательный палец)  -   рядом с ячейкой появится белый  квадратик с треугольником внутри   (см. рис ниже)   -   нажмите на треугольник и выберите  нужный пункт ;      

